STAN SE
JEDNIM

HR A BACK OFFICE SUPPORT S AJ (M/Z)

VASE UKOLY:

+ Sprava dochazkového systému a priprava podkladd pro mzdy

+ HR administrativa, hlidani termin pracovnélékarskych prohlidek a revizi

+ Péce o navstévy a kolegy, office management /kava, proviant, objednavky/
+ Zakladni IT podpora pro nové kolegy /ve spolupraci s IT v Némecku/

+ Prace s Excelem a PowerPointem

+ Vedeni jednoho mensiho projektu

VAS PROFIL:

+ SSvzdélani

+ Praxe na obdobné pozici vyhodou /ne podminkou/

+ Znalost AJ nebo NJ na Urovni bézné denni pracovni komunikace
+ Samostatnost, spolehlivost, schopnost véci dotahovat do konce
+ Ochota ucit se nové véci

Pracovat u spolec¢nosti ZELTWANGER, to jsou skvéla technicka reseni, prostor pro vlastni rozvoj a moznost,
individualné planovat svoji kariéru.

Radi zodpovime Vase dotazy na telefonnim Cisle: +420 541 262 101, +420 733 714 625
Prvnim krokem k Uspéchu je zaslani Vaseho Zivotopisu na: info@zeltwanger.cz .

ZELTWANGER.DE/KARRIERE
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